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KEHOACH
To chuc Le Be giang va trao bang cir nhan, ky sir nam 2025 (dot 2)

Thuc hien chirang trinh cong tac nam 2025, Nha trirang quyet dinh to chuc Le 
Be giang va trao bang cho sinh vien khoa 61 he ky su va khoa 62 he c£r nhan tot nghiep 
nam 2025 (dot 2). De to chuc le trang trong, chu dao, Nha truong xay dung ke hoach 
thuc hien nhu sau:

I. MUC DICH, YEU cAu
or \ r

- Tong ket khoa 61 he ky su, khoa 62 he cir nhan va trao bang tot nghiep cho cac 
tan cir nhan, ky su tot nghiep dot 2 nam 2025;

- Tuyen duong, khen thuong sinh vien tot nghiep dat loai xuat sac, loai gioi;
- To chuc cac boat dong chiic mirng va chia tay cac tan cir nhan, ky su tot nghiep;
- Hoat dong dirge to chuc trang trong, chu dao, tao an tugng tot dep. Ian toa hinh 

anh ciia Truong Dai hoc Vinh trong toan truong va xa hoi.
II. N0I DUNG
- Cong bo Quyet dinh cong nhan tot nghiep ciia Hieu truong Nha truong;

^ or

- Dien van tong ket khoa dao tao;
- Cong bo cac Quyet djnh khen thuong;
- That bieu cam tuong va tuyen the ciia tan cir nhan, ky su;

> \ r r ^

- Hoi dong dao tao Nha truong trao bang tot nghiep, gray khen va phan thuong 
cho tan cu nhan. ky su tot nghiep loai xuat sac, loai gioi; trao bang tot nghiep cho cac 
tan cu nhan, ky su;

- Trao Gidy chung nhan cho cac cong trinh dat giai “Giai thuong sinh vien nghien 
cuu khoa hoc Truong Dai hoc Vinh nam hoc 2024 - 2025”;

- Cac hoat dong chuc mirng va chia tay sinh vien cuoi khoa.
III. THO’I GIAN, D|A DIEM, THANH PHAN THAM DlT (then Thong tri 

trieu tap, dir kien trong ede ngdy tir 20 - 30/6/2025)
V. PHAN CONG NHIEM VU
1. Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh, sinh vien
La don vi diu m6i chuan bi Li Ba giang va trao bang cu nhan, ky su dot 2 nam 

2025, co nhiem vu:
- Xay dung ke hoach, chuong trinh, noi dung ciia buoi le; cac hoat dong chuc 

mirng va chia tay sinh vien cu6i khoa; hudng dan cac don vi dao tao to chuc cac hoat 
dong chia tay sinh vien cuoi khoa;
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- Phoi hgp vai cac dan vj lien quan chuan bj day du cac dieu kien dam bao de to 
chuc buoi le va cac boat dong thanh cong tot dep;

- Chu tri va phoi hop voi cac don vi lien quan dieu hanh chirong trinh buoi Ic va 
cac dot trao bang tot nghiep;

- Chon dai dien sinh vien cuoi khoa phat bieu va duyet bai phat bieu;
- Chuan bj co so vat chat, le phuc va tap huan nghi thuc cho sinh vien tot nghiep;
- Huong dan cac don vj dao tao thuc hien cac cong viec tai buoi le va cac buoi 

trao bang cua don vi;
- Phat ho so goc cho sinh vien tot nghiep;
- Chuan bi giay khen, phan thudng va cong bo quyet dinh khen thuong;
- Phoi hop voi Bo phan Truyen thong, Phong Hanh chinh Tong hop lam cong tac 

tuyen truyen cho boat dong (maket, backdrop check-in, khdu hieu tuyen truyen; chup 
dnh, livestream chuang trinh, an phdm truyen thong, phong su...)\

- To chuc cac boat dong chiic mung sinh vien tot nghiep (theo noi dung va kich
ban rieng);

- Lap du tru kinh phi to chuc trinh Hieu trudng phe duyet.
2. Phong Dao tao
- Chuan bi va cong bo quyet dinh cong nhan tot nghiep;
- Chuan bi danh sach ky nhan va cu can bo phu trach viec ky nhan bang.
3. Phong Khoa hoc va Hop tac quoc te
- Chuan bj giay chung nhan, phan thudng, danh sach ky nhan cua cac tac gia, 

nhom tac gia dat giai i4Giai thudng sinh vien nghien cuu khoa hoc Trudng Dai hoc Vinh 
nam hoc 2024 - 2025”;

- Thong bao cho cac tac gia, nhom tac gia va giang vien hudng dan cac cong trinh 
dat giai ktGiai thudng sinh vien nghien cuu khoa hoc Trudng Dai hoc Vinh nam hoc 
2024 - 2025" tham du buoi le.

4. Phong Hanh chinh Tong hop
- In bang tot nghiep va phu luc van bang;
- Lam g\ky mdi dai bieu ngoai trudng tham du buoi le;
- Mdi cac co quan thong tan, bao chi den du va dua tin cho buoi le;
- Thuc hien cong tac truyen thong cho buoi le theo quy dinh;
- Chiicln bi bai phat bieu cua I lieu trudng;
- ChuSn bi cong tac khanh tiet cho buoi le (nude udng cho dai bieu va Ban To 

chuc, hoa trang tri, hoa tang Hieu trudng) \
- Di6u dong Doi Thanh nien xung kich ho tro cac boat dong.
5. Vien Nghien ciru va Dao tao true tuy6n: Chi dao Trung tarn Cong nghe thong 

tin phdi hop voi Ban To chuc chuin bj cac co so vat chat, ha tang can thiet cho cac noi 
dung true tuyen.
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6. Phong Quan trj va Dan tu

- Chuan bj san khau Science Square, cay canh de trang tri san khau, buc san khau, 
nguon dien va cu can bo true dien;

- Chuan bj he thong am thanh, anh sang;

- Chuan bi ban ghe cho dai bieu va ghe ngoi cho sinh vien;

- Chuan bj Hoi trirong A cho buoi tap huan nghi thuc va cac buoi trao bang;

- Lam tot cong tac ve sinh moi truang, dam bao canh quan moi trirang xanh - 
sach - dep tnrac, trong va sau buoi le.

7. Phong Ke hoach - Tai chinh

- Chii tri va phoi hop vai Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh. sinh vien. Phong 
Dao tao, Trung tarn Dam bao chat lirgng, Trung tarn Cong nghe thong tin. cac dan vj 
dao tao ra soat cac khoan kinh phi ma sinh vien con no, con dir tnrac khi to chuc Le Be 
giang va trao bang tot nghiep; thuc hien viec truy thu va hoan tra cac khoan kinh phi 
theo quy dinh;

- Huang dan thu tuc ho sa thanh toan va cap kinh phi sau khi Hieu truang Nha 
truang phe duyet.

8. Trung tam Djch vu, Ho tro* sinh vien va Quan he doanh nghiep: Dam bao
cong tac an ninh, trat tu cho buoi le va cac buoi trao bang cho sinh vien.

9. Doan Thanh nien, Hoi Sinh vien

- Chuyen sinh boat Doan cho sinh vien tot nghiep;

- Bo tri le tan de phuc vu buoi le va cac ngay trao bang;

- Cu dpi truyen thong cua Doan truang chup anh luu niem cho tan cu nhan. ky 
sir trong cac buoi trao bang;

- Dieu dong sinh vien tham gia cac boat dong chuc mirng va chia tay sinh vien
cuoi khoa.

10. Van phong Dang - Hoi dong truang - Doan the: Huong dan sinh vien tot 
nghiep la dang vien lam thu tuc chuyen sinh boat Dang.

11. Tram Y t£: True Y te tai buoi le va cac ngay trao bang; hudng dan cong tac 
phong djch dam bao an loan, sue khoe cho can bo, sinh vien.

12. Cac truang thuoc, vien, khoa dao tao
- Ph6i hap lam cong tac thong tin. tuyen truyen ve Le Be giang va trao bang cho 

sinh vien tot nghiep:
- Lap danh sach sinh vien t6t nghiep loai xuat sac, loai gioi (nhitng nganh hoc 

khong co sinh vien tot nghiep loai xudt sac, loai gioi thl chon I sinh vien kha toan dien) 
d6 nghj Nha truang khen thuang; nop cho Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh, sinh 
vien (qua ongLe Tran Nam, email: namlt@vinhuni.edu.vn) trude ngay 20/6/2025:

- Thong bao thdi gian, dia di4m to chuc buoi le, cac ngay trao bang cho cac thanh 
phkn tham du; chi dao, dihu hanh dd cac thanh pMn tham du day du, dung gid. Yeu can 
sinh vien mac dong phuc (nam: quan sdm, do trang; nit: do ddi truyen thong; sinh vien 
nganh Gido due Quoc phong - An ninh mac trang phuc theo quy dinh; sinh vien ngirai

mailto:namlt@vinhuni.edu.vn
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dan toe thieu so, Luu hoc sink Lao khuyen khich mac trangphuc dan toe): co mat truac 
30 phut de on dinh;

- Thong bao cho sinh vien tot nghiep loai xuat sac, loai gioi tham gia tap huan 
nghi thuc nhan bang;

- Cir Trg ly quan ly sinh vien dieu hanh, quan ly sinh vien trong suot thdi gian 
dien ra buoi le va buoi trao bang cua don vi;

- Phoi hop chuan bi cac tiet muc van nghe chao mirng buoi le va cac buoi trao
bang;

- Lap danh sach Hoi dong dao tao cua truong thuoc, vien, khoa tham dir buoi trao 
bang; gui cho Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vien (qua ba Vo Thi Hdi Huyen, 
email: huyenvtt@vinhuni.edu.vn) triroc ngay 23/6/2025;

• f 7« ' ../v- Thong bao va yeu can vien chuc, giang vien den dir buoi trao bang cho sinh vien
cua don vj.

13. Cac do n vi trong toan truong
- Cu can bo true de giai quyet cac van de giup sinh vien cuoi khoa lam thu tuc ra 

truong thuan loi, nhanh chong va khong duoc thu bat cu khoan kinh phi nao ngoai quy 
dinh cua Nha truong;

- Lap danh sach sinh vien dang no tai san, tai lieu, giao trinh, sach. kinh phi... 
gui Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh, sinh vien trude ngay 20/6/2025 de Nha truong 
co bien phap xir ly. N6u sau thdi gian tren don vi nao khong gui danh sach phai tu chju 
trach nhiem;

- Lap du tru kinh phi cho phan viec Nha truong giao phu trach gui Phong Cong 
tac chinh trj - Hoc sinh, sinh vien (qua ba Nguyen Thi Ha Giang, email: 
nthgiang@vinhuni.edu.vn) de tong hop trinh Ban Giam hieu phe duyet trude ngay 
20/6/2025.

I ren day la k<§ hoach to chuc Le Be giang va trao bang cho sinh vien khoa 61 he 
ky sir va khoa 62 he cir nhan tdt nghiep dot 2 nam 2025, Nha truong yeu cau Truong 
cac don vi, Doan Thanh nien, Hoi Sinh vien nghiem tuc trien khai thuc hien de boat 
dong duoc to chuc thanh cong tot dep.

N&i nhan:
- Dang uy. Hoi dong truong (b/c);
- Hieu truong (b/c);
- Doan Thanh nien. Hoi Sinh vien ip/h);
- Cac don vj trong Truong (t/hL/
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